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                        一个让您真正做主的网站，一个让您久发发的风站！

公办中小学后台管理
功能介绍
一、学校登陆

见学校登陆手册

二、网站后台管理功能介绍

学校管理员登陆后即可见到如下界面

1、管理界面介绍
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2、相关栏介绍

2．1横向管理中心导航栏

（1）用户管理

用户管理是指注册本学校网站用户的管理（在这可查看注册用户的基本信息，并可删除相应用户）

（2）教师管理

教师管理功能有：查看并管理本校教师信息，也可代本校教师填写教师资料。

共分两栏：管理所有的学校教师 | 管理代填写资料的教师
“管理所有的学校教师” 其操作有：推荐为教育联盟优秀教师，查看，删除

“管理代填写资料的教师” 其操作有：查看，修改

（3）论文管理

论文管理功能有：查看并管理本校教师所发布的教育教学论文。

共分两栏：管理学校教师论文 | 管理我发布的论文
“管理学校教师论文”其操作有：查看、审核（确定该论文是否公布在网站上）、删除

“管理我发布的论文”其操作有：查看、修改、删除

（4）教案管理

<1>、文本教案（直接通过编辑器上传到网站上的教案）

分为：本校教师发布的教案和管理员发布的教案进行分别管理

本校教师发布的教案管理其操作有：查看、审核（确定该教案是否公布在网站上）、删除

管理员发布的论文管理操作有：查看、修改、删除

<2>、打包教案（通过办公软件编辑或通过压缩软件压缩的教案）

分为：本校教师发布的论文和管理员发布的论文进行分别管理

本校教师发布的论文管理其操作有：查看、审核（确定该论文是否公布在网站上）、删除

管理员发布的论文管理操作有：查看、修改、删除

（5）试卷管理

<1>、文本试卷（直接通过编辑器上传到网站上的试卷）

分为：本校教师发布的试卷和管理员发布的试卷进行分别管理

本校教师发布的试卷管理其操作有：查看、审核（确定该试卷是否公布在网站上）、删除

管理员发布的试卷管理操作有：查看、修改、删除

<2>、打包试卷（通过办公软件编辑或通过压缩软件压缩的试卷）

分为：本校教师发布的试卷和管理员发布的试卷进行分别管理

本校教师发布的试卷管理其操作有：查看、审核（确定该试卷是否公布在网站上）、删除

管理员发布的试卷管理操作有：查看、修改、删除

（6）课件管理

课件管理功能有：查看并管理本校教师所发布的教学课件。

共分两栏：学校教师发布课件 | 我发布的课件
“学校教师发布课件”其操作有：查看、审核（确定该课件是否公布在网站上）、删除

“我发布的课件”其操作有：查看、修改、删除

（7）英语角落

分为角落发布情况和英语话题的发布及参与情况

<1>角落发布：是用于发布一些英语资料

共分两栏：教师在角落中的发布 | 我在角落中的发布
“教师在角落中的发布”其操作有：查看、审核（确定该英语资料是否公布在网站上）、删除

“我在角落中的发布”其操作有：查看、修改、删除

<2>话题参与：主要功能管理本校教师参与英语话题的情况和发起英语话题供大家参与探讨。

共分为：发布英语话题 | 管理发布的英语话题 | 管理教师参与的英语话题 | 管理我参与的英语话题

管理发布的英语话题，其操作有：查看、修改（若此话题已被“教育联盟管理员”采用了，则不可以修改）

管理教师参与的英语话题，其操作有：查看、删除

管理我参与的英语话题，其操作有：查看、删除、修改

（8）学生作文

学生作文功能有：管理学生发布的作文，也可代学生发布一些作文，供各校教师和网友点评，而达到提高学生的写作水平。

分为两栏：所有学生作文 | 我发布的学生作文
“所有学生作文”其操作有：查看、审核（确定该作文是否公布在网站上）、删除

“我发布的学生作文” 其操作有：查看、删除、修改

2. 2纵向管理中心导航栏

（1）学校概况管理

其功有学校概况的管理与发布

（2）校园资讯管理

发布本校的新闻资讯或学校公态及公告等，其操作有：查看、修改、删除

（3）校园一角管理

在此可上传一些有关学校风景、活动的图片，来宣传学校，其操作用：上传图片、修改、删除

（4）学校顶部背景

学校顶部背景是指顶部学校标题的背景图，可选择自己喜欢的图作背景，也可以上传自己学校的图片作为背景（上传图片是请注意图片尺寸950×60为佳）

其操作有：选择系统库的背景、上传自己图片作背景、删除上传背景图

（5）顶部字体样式

用于设置顶部“学校名称”字体样式的设置。系统库中提供了多种字体供各校管理员选择。

（6）站长信箱

用于查看和管理各网友给本校的建议或留言。

（7）修改登陆密码

用于修改学校管理员登陆的密码（原始密码由“教育联盟管理员”设定，可与QQ：305354247或519878669，或在网站上下载获得）
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联系电话：13638417970   18974654903  QQ：305354247   519878669
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